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Staatliches Schulamt im Landkreis Kelheim 

- Geschäftsverteilungsplan - 
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Amtsleitung im fachlichen Aufgabenbereich des Schulamtes  x  

Stellvertretung der fachlichen Leiterin  x 

Grundlegende Angelegenheiten der Mittelschule x x 

Grundlegende Angelegenheiten der Grundschule x x 

Fach- und Dienstaufsicht über die staatlichen Lehrkräfte (je nach Zuteilung) x x 

Dienstliche Beurteilung der Schulleitungen (je nach Zuteilung) x x 

Allgemeine Angelegenheiten der Schulleitungen  x  

Angelegenheiten der M-Züge und P-Klassen   x 

Angelegenheiten der schwerbehinderten Lehrkräfte x  

Anordnung, Genehmigung von Fortbildungs- / Dienstreisen (Reisekosten) x x 

Besondere Leistungsfeststellung – M-Abschluss x  

Betreuung des Unterrichts für Kinder beruflich Reisender   x 

Betreuungsangebote: Gebundene Ganztagsschule  x 

Betreuungsangebote: Mittagsbetreuung, offene Ganztagsschule   x 

Betreuungslehrer  x 

Betriebspraktika (Lehrkräfte und Schüler)  x 

Bewirtschaftung der Haushalts- und Betriebsmittel x  

Betreuung des  elektr. Schulamtsverwaltungsprogramms SVS und ASV/ASD x x 
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gemeinsam.Brücken.bauen  x 

Dienstliche Beurteilung der Lehrkräfte (Schulamtsaufgaben) x x 

Dienstreiseanordnung für Lehrer, soweit sie dem Schulamt übertragen ist x x 

Digitalisierung x x 

Drittkräfte  x 

Durchführung bzw. vorbereitende Stellungnahme zu Personalentscheidungen 
der Regierung (z.B. Ernennungen, Bestellungen, Versetzungen, Abordnun-
gen, Teilabordnungen) 

x  

Ein-Fach-Fachlehrer/innen (Schulen in eigener Zuständigkeit) x x 

Erweiterte vertiefte Berufsorientierung  x 

Evaluation – Vorbereitung und Organisation x x 

Evaluation – Zielvereinbarungen, Begleitung x x 

Fachberatungen  x 

Genehmigung von Hausunterricht (Schulen in eigener Zuständigkeit) x x 

Gesundheit (Lehrkräfte und Schüler)  x 

Gewährung von Unterrichts- und Dienstbefreiung, soweit sie dem Schulamt 
übertragen ist x x 

Homepage  x 

Hospitationen und Praktika der Lehramtsstudenten, Praktikumslehrer   x 

Inklusion/Integration – Kooperation mit den Förderschulen, MSD-Planung  x 

Jugendhilfeausschuss, Jugendamt x  

Klassenbildung: Gesamtplanung, Förderlehrkräfte (+Schulen in eigener Zu-
ständigkeit) x x 

Klassenbildung: Fachlehrkräfte E/G, Fachlehrkräfte m/t, D-Bereich, Lehramts-
anwärter (+Schulen in eigener Zuständigkeit) x x 

Koordination und Überwachung von Schulversuchen 
(Sinus, MODUS, Flex GS)  x 

Kooperation Schulamt - Mittelschulkoordinatoren x  

Kooperation Schulamt - Grundschulkoordinatorin x  

Kooperation Schule - Kindergarten  x 
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Lehramtsanwärter, Zusammenarbeit mit Betreuungslehrern, Seminarrektoren  x 

Lehrerfortbildung: Organisation und inhaltliche Gestaltung  x 

Lernwerkstätten, Leseförderung  x 

MzSUV x  

Medienpädagogische und informationstechnische Beratung   x 

Migrationsangelegenheiten x x 

Mitwirkung bei der Abnahme der LAP II x x 

Mitwirkung bei der Vorbereitung von Schulbaumaßnahmen x x 

Mitwirkung und abschließende Stellungnahme bei der Organisation der öffent-
lichen Grund- und Mittelschulen (Bildung und Umbildung der Schulsprengel, 
Errichtung und Auflösung von Schulen) 

x  

Mobile Reserven x  

Musik- und Schulspielveranstaltungen, Wettbewerbe  x 

Nachwuchsführungskräfteförderung  x 

Öffentlichkeitsarbeit und Zusammenarbeit mit Ämtern und Behörden x  

Praktikumslehrkräfte  x 

Praxis an Mittelschulen   x 

Religion - Kirchen (Lehrkräfte und Schüler)  x 

Rundschreiben  x  

Schulassistenz x  

Schulberatung und Schulpsychologie   x 

Schule und Wirtschaft x  

Schulentwicklung: Initiierung, Begleitung und Evaluation (Schulen in eigener 
Zuständigkeit) x x 

Schulsport x  

Schülerfahrten  x 

SMV  x 

Sondermaßnahmen (Entfristungsprogramm, Sondermaßnahme 6, Trainee-
Programm, …) – (Schulen in eigener Zuständigkeit) x x 
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Stellenausschreibungen – (Schulleitung, Lehrkräfte, …) x  

Übertrittsverfahren  x 

Ukraine (Steuerungsgruppe, Budgetverwaltung, …) x  

Verbindung zur Universität (Regensburg) x  

Vergleichsarbeiten: Jahrgangsstufentests/Orientierungsarbeiten/VERA  x 

Verkehrserziehung, Unfallschutz, Sicherheit(skonzepte) der Schulen  x 

Vertretung der Schulen im fachlichen Bereich gegenüber dem Personalrat x  

Verwaltungsangestellte an Schulen – statistische Erhebungen  x 

Verwaltungsangestellte an Schulen – Stellenausschreibungen x  

Witterungsbedingter Unterrichtsausfall x  

Zusammenarbeit mit den Kindergärten, Einschulung, Vorkursplanung  x 

Zusammenarbeit mit weiterführenden Schulen  x x 

Zusammenwirken mit dem rechtlichen Leiter des Staatl. Schulamtes x  

Zusammenwirken mit dem Gesundheitsamt, Fragen der Gesundheitsfürsorge 
und Zahngesundheit  x 

Zuweisungen x  

Zweitqualifikation (Schulen in eigener Zuständigkeit) x x 
 

 


